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Circ. n. 196 del 18 marzo 2024 

Agli Alunni e ai Genitori Scuola primaria e secondaria 
Al sito web e al Registro elettronico 
Alla DSGA 
Al Personale ATA 
All’albo, agli atti 

 

Oggetto: Progetto gratuito di Alfabetizzazione informatica. Avvio corso n. 2. 
 

Si informano le SS.LL. dell’avvio del Corso n. 2 del progetto di Alfabetizzazione informatica, rivolto agli Alunni delle 

classi quinte della Scuola primaria e a tutte le classi della Scuola secondaria di primo grado. Il corso è gratuito per le 

famiglie. Di seguito si forniscono le informazioni relative al Corso n. 2 a cui gli alunni possono iscriversi. 

 

Corso n.2 “Saper adoperare la posta elettronica” 

Programma: 

 La barra dei menu e modalità di visualizzazione 

 Personalizzazione dell’Ambiente di lavoro 

 L’App di Google 

 Cosa inserire nell’oggetto 

 Impostare formato e firma del messaggio 

 Scrivere e inviare messaggi di posta elettronica 

 Inviare messaggi a più destinatari: i campi a, cc e ccn 

 Inviare messaggi con allegati 

 Impostare invio ritardato 

 Strumenti di ricerca 

 Aggiungere nuovi contatti in rubrica 

 Categorie ed etichette 

 Riconoscere email potenzialmente pericolose 

 Lo spam e la gestione dei messaggi non desiderati 

 

Calendario attività 

DESTINATARI DATA ORA SEDE ESPERTI INTERNI 

n.20 Alunni  
classi V scuola primaria 
suddivisi in gruppi da 10 

9 aprile 2024 

16:45-18:15 
Aula PT35 

plesso 
Console Marcello 

Maria Elisa Ciccia 
 Sabino Muggeo 

16 aprile 2024 

n.20 Alunni  
classi I, II, III  
scuola secondaria  
suddivisi in gruppi da 10 
 

8 aprile 2024 

14:30-16:00 
Aula informatica 

plesso 
Colombo 

Gianluca Agrusa 
Roberta D’Amicis 

15 aprile 2024 
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Come iscriversi: 

I Genitori possono effettuare le iscrizioni, entro il 25 marzo 2024, tramite il seguente link di Google moduli:  

https://forms.gle/BFG26PZsTA4FyvT29   

 

Sono ammessi al corso n. 20 alunni in ordine di presentazione delle domande di partecipazione.  

La conferma dell’avvenuta iscrizione verrà comunicata tramite mail. 

Gli alunni della scuola secondaria, iscritti ad altri progetti, non possono effettuare l’iscrizione in caso di 
sovrapposizione con altre attività già in corso. 

 
Eventuali variazioni verranno comunicate con successiva nota.  
Per eventuali informazioni è possibile rivolgersi alla referente di progetto e.ciccia@consolemarcello.edu.it 
 

          Nome progetto: Alfabetizzazione informatica 

          Referente progetto: Ins. Maria Elisa Ciccia 

          Esperti interni: Gianluca Agrusa, Roberta D’Amicis, Sabino Marco Daniele Muggeo 

 
 

Il Dirigente 

Prof.ssa Maria Luisa Di Nardo 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 co.2 d.l.gs. 39/1993) 
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