Ministero dell’lstruzione e del Merito

Istituto Comprensivo Statale “Console Marcello

Via Console Marcello, 9 — 20156 Milano
tel.02.88444956 -02.88444158-02.88444923
EMAIL:MIIC8D200D@ISTRUZIONE.ITPEC: MIIC8D200D@PEC.ISTRUZIONE.It

C.F.80193870153-Sito web: www.consolemarcello.edu.it

14

Circ. n. 127 del 12/01/2026

A tutti i docenti
Al sito

Oggetto: Indicazioni per la tenuta del Registro elettronico.

Con la presente, si richiama |'attenzione dei Docenti sull'importanza della tempestiva e corretta compilazione del
Registro Elettronico, strumento fondamentale per garantire una gestione efficace delle attivita didattiche e una
comunicazione fluida e trasparente con le Famiglie.
L’accesso al registro elettronico e possibile sia mediante le credenziali fornite dalla scuola, nome utente e password,
sia attraverso la propria identita digitale SPID/CIE. In particolare si prega di prestare particolare attenzione ai
seguenti punti:

e Firmare tempestivamente il Registro elettronico per I'attestazione della presenza in servizio;

e Registrare accuratamente le presenze degli alunni, le attivita svolte e aggiornare l'orario delle lezioni in

modo coerente;
e Registrare tempestivamente valutazioni e compiti assegnati;
e Rendere visibili, unicamente agli interessati, eventuali annotazioni e/o note disciplinari riferite al singolo

alunno, nel rispetto della normativa in materia di protezione dati personali.

| Docenti sono tenuti a registrare le valutazioni orali massimo entro 5 giorni, i voti scritti massimo entro 15 giorni. Le
famiglie vedranno i voti degli scritti dopo 15 giorni dalla registrazione e quelli orali il giorno successivo.

Si ricorda che il Registro elettronico € un atto pubblico, pertanto eventuali modifiche devono essere motivate alla
Dirigenza.

Per informazioni relative alla corretta gestione del Registro elettronico, come riportato da organigramma pubblicato
in data 30 ottobre 2025, i Docenti possono rivolgersi alla Referente Maria Elisa Ciccia, al seguente indirizzo mail:

e.ciccia@consolemarcello.edu.it. Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Il Dirigente scolastico

Prof.ssa Maria Luisa Di Nardo
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 co.2 d.l.gs. 39/1993)
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